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1. CEL REGULAMINU

1.1. Celem regulaminu jest:

1)  okreslenie zasad dokonywania zakupéw, w tym zawierania uméw - dostaw wyrobow
(potfabrykatéw, materiatow), ustug i robét budowalnych w Zaktadach Mechanicznych
,BUMAR —tABEDY" S.A., dla ktérych nie znajduja zastosowania inne procedury
stosowane w Spotce,

2) zapewnienie wtasciwego przebiegu postepowan zakupowych.

1.2. Kazde postepowanie zakupowe realizowane na podstawie niniejszego Regulaminu,
przygotowywane i prowadzone jest przy uwzglednieniu zasad przejrzystosci, celowosci,
uczciwej konkurencji i rownego traktowania potencjalnych Dostawcédw przy zachowaniu
interesu Zaktadéw Mechanicznych ,BUMAR —tABEDY” S.A., zwanych dalej Spotka.

2. PRZEDMIOT REGULAMINU

Regulamin okreéla zasady i tryb przeprowadzania postepowan zakupowych, zawierania umow
na realizacje dostaw, ustug i robét budowlanych oraz okresla kompetencje poszczeg6inych
komérek organizacyjnych w postepowaniach zakupowych.

3. ZAKRES STOSOWANIA REGULAMINU

3.1. Regulamin dotyczy wszystkich komérek organizacyjnych i ma zastosowanie do wszystkich
zakupow, z wylaczeniem tych, o ktérych mowa ponizej:

Zakupy nie objete niniejszym Regulaminem to:

1) zakupy, do ktérych majg zastosowanie postanowienia Jednolitej procedury wyboru
Dostawcow w Zaktadach Mechanicznych ,BUMAR — tABEDY” S.A. przyjetej uchwalg
Zarzadu nr 204/X/2024 z dnia 25.06.2024 .

2) zakupy materiatow, czesci, zespotéw i ustug do produkgiji, przeprowadzane zgodnie z
Procedurg P/8.4/01 ,Zakupy” funkcjonujacg w ramach Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania,

3) zakupy ustug gastronomicznych, hotelarskich, restauracyjnych, pocztowych i kurierskich,
transportu  kolejowego, bankowych, notarialnych, telekomunikacyjnych, ogtoszen
prasowych, publikacji i literatury fachowej, kart parkingowych, szkolen, ustug w zakresie
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publikacji ogtoszen dotyczacych ofert pracy na portalach internetowych, ustug konserwacji
i napraw sprzetu oraz wyposazenia biurowego,

4) zakupy ustug odbioru odpaddow, prowadzone przez Komisje ds. wyceny materiatow
zbednych i odpaddw, ustug zwigzanych z certyfikacjg wdrozonych systemow zarzadzania
oraz certyfikacjg wyrobow,

5) zakupy, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 5 000,00 PLN netto,

6) zakupy dokonywane na podstawie zawartych przez Spoétke uméw ramowych
o wspétprace, zawartych na okres nie diuzszy niz 3 lata, regulujgcych zasady skiadania
zamodwien o charakterze umoéw sprzedazy, dostawy, o $wiadczenie ustug, itp.,

7) kontrakty menadzerskie i umowy wynikajgce z przepisow prawa pracy,

8) nabywanie prawa wiasnosci lub wspétwlasnosci nieruchomosci oraz prawa uzytkowania
wieczystego;

9) najem lokali,
10) zakup medidéw regulowanych urzedowo, tj. wody, Sciekdw, energii ciepinej,

11) zawieranie porozumien obejmujacych finansowanie projektéw badawczo-rozwojowych
oraz postepowan, w ktorych Spoétka uczestniczy w programach dofinansowanych z
funduszy zewnetrznych lub zakupy dokonywane w ramach firm powigzanych kapitatowo,

12) ustugi zaufania rozumiane jako ustugi zastepstwa procesowego,

13) zakupy towardw i ustug za granicg RP przez przedstawicielstwa Spotki lub w zwigzku z
organizacjg eventow zagranicznych, gdzie realizacja przedmiotu zakupu odbywa sie¢ poza
granicami RP,

14) zakupy ustug finansowych, w tym umowy pozyczki lub kredytu z instytucjami bankowymi,

15) aneksowanie polis ubezpieczeniowych komunikacyjnych i uméw zawartych w celu
biezgcej obstugi administracyjnej Spotki,

16) zakupy dokonywane w procedurze zewnetrznej, gdy zakup w cafo$ci lub w czesci jest
finansowany ze $rodkéw przyznanych odrebnymi decyzjami lub Umowami,

17) zamédwienia dotyczace produkgji lub handlu bronia, amunicjg lub materiatami wojennymi,
o ktérych mowa w art. 346 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, jezeli wymaga
tego podstawowy interes bezpieczenstwa panstwa, a udzielenie zamoéwienia bez
zastosowania ustawy nie wplynie negatywnie na warunki konkurencji na rynku
wewnetrznym w odniesieniu do produktow, ktére nie sg przeznaczone wytgcznie do celow
wojskowych,

18) zakupy, ktdre zwigzane sg z korzystaniem z informacji niejawnych lub ich wykorzystaniem
lub ktorym nadano klauzule tajnosci zgodnie z przepisami o ochronie informacii
niejawnych lub zakupy zwigzane z ochrong bezpieczenstwa publicznego lub istotnym
interesem panstwa;

19) inne, wskazane przez Zarzad Spdétki.
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3.2.

3.3.

Przy dokonywaniu zakupéw nie objetych niniejszym Regulaminem nalezy kierowac sie
interesem Spotki, zasadami uczciwej konkurencji i rownego traktowania potencjalnych
Dostawcow oraz dokumentowaé ich przebieg w formie pisemnej, w szczegélnosci
sporzadzaé protokot odbioru przy odbiorze przedmiotu zakupu, zawierajacy niezbedne
dane do weryfikacji zgodnosci z zaméwieniem/umowg, w szczegélnosci dot. kontroli
ilosciowej, jako$ciowej i cech identyfikacyjnych jezeli wystepuja.

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie uchybiajg wymogom wynikajgcym ze Statutu
Spolki.

4. DEFINICJE | SKROTY

4.1.

4.2

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

411,
4.12.

Zakupy - dostawy, roboty budowalne i ustugi realizowane w oparciu 0 umowy, ktérych jedna
ze stron sg Zaktady Mechaniczne ,BUMAR tABEDY” S.A,,

Dostawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra uczestniczy w postepowaniu zakupowym, w szczegdlnosci
sktada oferte w postepowaniu,

Oferta czes$ciowa — oferta przewidujgca wykonanie czeéci przedmiotu zakupu, zgodnie z
trescig zapytania ofertowego,

Oferta wariantowa — oferta przewidujgca, zgodnie z zapytaniem ofertowym, odmienny niz
okreslony przez Spétke sposéb wykonania przedmiotu zakupu,

Postepowanie zakupowe — procedura zakupowa opisana w niniejszym Regulaminie,

Wykaz kwalifikowanych dostawcéw — wykaz bezposrednich dostawcow towardw
i ustug dla Spoétki, ktérzy zostali zweryfikowani pod katem dotychczasowej z nimi
wspéipracy zgodnie z wytycznymi zawartymi w Procedurze P/8.4/01— Zakupy.
Najkorzystniejsza oferta — oferta z najnizszg ceng przy takiej samej jakosci przedmiotu
zakupu lub oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy wariant sktadajacy sig z bilansu ceny
oraz innych kryteriow.

Jednostka Prowadzaca Postepowanie (JPP) — komoérka organizacyjna Spoétki lub jej
pracownik, prowadzacy postepowanie zakupowe.

Spétka — Zaktady Mechaniczne ,BUMAR- LtABEDY” S.A.

Protokét odbioru — dokument stanowigcy formalne potwierdzenie odbioru przedmiotu
zakupu (np. zaméwionej ustugi, zleconych prac itd.), bedacy podstawg platnosci
wystawionej faktury.

Whiosek zakupowy - wniosek o wszczecie postepowania zakupowego.

Regulamin — niniejszy Regulaminu postgpowar zakupowych oraz zawierania umow na
dostawy, ustugi i roboty budowlane w Zaktadach Mechanicznych ,BUMAR — tABEDY" S.A.
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5. ZASADY OGOLNE POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

1)
2)
3)

4)

Postepowania zakupowe prowadzi sie¢ z uwzglednieniem zasad uczciwej konkurencji i
rownego traktowania potencjalnych Dostawcéw, przy zachowaniu interesu Spotki.

Postepowania zakupowe winny byé prowadzone za pomocg oficjalnych kanatow
przekazywania informacji, tj.. za posrednictwem stuzbowego telefonu, stuzbowej poczty
elektronicznej, poczty tradycyjnej lub w formie papierowej — zgodnie z wymaganiami
opisanymi w Regulaminie. Kontakt z Dostawca odbywa sie co do zasady w formie pisemne;
lub wiadomosci e-mail.

Jezeli Spétka lub Dostawca przekazuja dokumenty, o$wiadczenia oraz inne informacje za
posrednictwem poczty elektronicznej, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Przeprowadzenie procedury zakupowej ma zapewni¢ Spoélce dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty na realizacje przedmiotu zakupu.

W postepowaniach zakupowych jako Dostawca nie moga uczestniczyc¢:
cztonkowie Zarzadu Spétki i prokurenci,
cztonkowie Rady Nadzorczej Spotki,

osoby, ktore pozostajg z osobami wymienionymi wyzej w zwigzku matzenskim
lub w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej (wstepni, zstepni, krewni
matzonka), pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
Z nimi zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki bgdz kurateli albo pozostajg z nimi we
wspolnym pozyciu,

osoby, ktére pozostajg z osobami wymienionymi wyzej w takim stosunku prawnym lub

faktycznym, ze zachodzi uzasadniona watpliwo$¢ co do bezstronnosci w wyborze
Dostawcy.

5.6. Osoby wykonujace czynnosci w toku postepowan zakupowych zobowigzane sg do

5.7.

5.8.

zachowania w poufnosci wszelkich informacji i materiatow zwigzanych z postgpowaniami.

Nad prawidtowym przebiegiem postepowania zakupowego biezgcy nadzor sprawujg
Dyrektorzy Pionow (Cztonkowie Zarzadu) w obszarze zakupéw niezbednych do realizacji
ich zadan okreslonych w Regulaminie organizacyjnym Spétki.

Przedmiot zakupu powinien by¢ opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy za pomoca
cech technicznych, jako$ciowych lub wymagan funkcjonalnych, a w przypadku robét
budowlanych przedmiot zakupu dodatkowo mozna uzupetic o:
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1)
2)
3)
4)
5)
5.9.

1)

2)

3)

4)

5.10.

dokumentacje projektows,
specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét (STWIOR),
program funkcjonalno-uzytkowy (PFU),
przedmiary robét,
inne opracowania techniczne np. ekspertyzy, opinie techniczne itp.
Mozna opisywac¢ przedmiot zakupu poprzez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, przy zastrzezeniu, ze takie wskazanie nie bedzie utrudniato uczciwej
konkurenciji lub jest podyktowane interesem Spéfki, szczegdinie w przypadkach:
zakupu czesci zamiennych oraz materiatéw eksploatacyjnych rekomendowanych przez
producenta,
zakupu, ktérego przedmiotem jest uzasadniona technologicznie, funkcjonalnie,
organizacyjnie lub biznesowo rozbudowa, remont lub modernizacja funkcjonujacych
urzadzen czy systemow,
zakupu, ktérego przedmiotem jest dostawa produktéw Ilub ustug uzasadniona
technologicznie, funkcjonalnie, organizacyjnie lub biznesowo,

zakupu konkretnych materiatow, czesci, urzadzen wskazanych w umowie przez
kontrahenta lub w dokumentac;ji techniczne;j.
Szacunkowa warto$é zakupu ustala sie w kwocie netto. Rekomendowanymi metodami

ustalenia kwot netto sa:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy cen ofertowych uzyskanych w poprzednich zakupach,

3) analiza cen wynikajgcych z kosztorysow

5.11.

5.12.

Przy umowach dotyczacych $wiadczer okresowych warto$¢ te ustala sie w stosunku
rocznym.

Decyzje o uruchomieniu postgpowania zakupowego podejmuje Dyrektor Pionu (Cztonek
Zarzadu) na podstawie wniosku zakupowego. Dyrektor Pionu (Cztonek Zarzadu) moze
zwrécié sie do Zarzadu Spékki o podjecie uchwaty dot. uruchomienia postgpowania
zakupowego. W decyzji Dyrektora Pionu lub uchwale Zarzadu wszczynajgcej
postepowanie zakupowe, wskazuje sie komoérkeg organizacyjng Spotki, ktéra bedzie
prowadzi¢ postepowanie zakupowe.

Whiosek Zakupowy powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
- opis przedmiotu zakupu,
- uzasadnienie celowosci dokonania zakupu,
- szacunkowg wartosé przedmiotu zakupu,
- proponowany tryb postepowania zakupowego,
- uzasadnienie przeprowadzenia postepowania w trybie zakupu w trybie awaryjnym (o
ile zachodzi¢ bedzie taka koniecznosg).
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5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

Kazdy dziat Spotki jest zobowigzany jest do wspétpracy z komorkg prowadzaca
postepowanie zakupowe w takim zakresie w jakim przedmiot zakupu dotyczy obszaru jego
dziatania lub odpowiedzialnosci.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie w oparciu o kryteria oceny ofert ustalone dla
danego postepowania zakupowego. Dla celéw oceny ofert ztozonych w walucie obcej
przyjmuje sie kurs sredni danej waluty obcej ogtoszony przez NBP na ostatni dzien roboczy
poprzedzajacy dzier wyznaczony jako ostateczny termin ztozenia oferty.

Wybor najkorzystniejszej oferty dokonywany jest przez JPP. Wybor najkorzystniejszej oferty
musi byé zaakceptowany przez Dyrektora Pionu. Jezeli Dyrektor Pionu zwr6cit sig do
Zarzadu Spotki o podjecie uchwaty dot. uruchomienia postgpowania zakupowego, wybor
najkorzystniejszej oferty musi byé zaakceptowany przez Zarzad.

Postepowanie zakupowe konczy sie¢ wyborem najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniem
postepowania.

Z przebiegu postepowania zakupowego JPP sporzadza protokét koncowy, w ktérym
rekomenduje wyboér Dostawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub
uniewaznienie postepowania. Protokét koricowy zawiera ponadto inne istotne dla
przebiegu postepowania informacje w szczegélnosci o przebiegu negocjacji z Dostawcami,
jesli byty prowadzone, powodach odrzucenia ofert, przyczynach wykluczenia Dostawcow,
itp. JPP przedstawia protokét koricowy do zatwierdzenia przez Dyrektora Pionu, ktéry
podjat decyzje 0 wszczeciu postepowania zakupowego.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia sie, po zatwierdzeniu protokotu
koricowego, wytgcznie Dostawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Na podstawie wybranej oferty Dziat wiasciwy dla przedmiotu zakupu sporzgdza umowe lub
zamoéwienie (jesli nie ma wymogu sporzadzenia umowy).

Jezeli Dostawca uchyla sie od zawarcia umowy lub potwierdzenia przyjecia zamowienia
w terminie wyznaczonym, Zamawiajgcy moze wybraé kolejng oferte z najwyzszg oceng
spos$rod pozostatych.

Do czynnosci opisanych niniejszym Regulaminem, ktére dotyczg przetwarzania danych
osobowych majg zastosowanie przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej RODO oraz przepisy ustawy z dnia 10
maja 2018r. o ochronie danych osobowych.

Osoby wykonujgce czynnosci w toku postepowan zakupowych skitadajg kazdorazowo w
terminie 7 dni roboczych od daty otwarcia ofert O$wiadczenie o niepozostawaniu w
konflikcie interes6w z Dostawcami, ktore wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
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6. RODZAJE POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH:

6.1.

6.2.

Zapytanie ofertowe - tryb, w ktérym zaproszenie do ztozenia oferty kierowane jest do
wybranych Dostawcow.
Zakup awaryjny - tryb, w ktérym zaproszenie do ztozenia oferty kierowane jest tylko do

jednego Dostawcy.

7. OPIS POSZCZEGOLNYCH RODZAJOW POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH:

7.1.

7.1.1.

7.1.6.

7.1.7.

Zapytanie ofertowe

Jest to podstawowy tryb przeprowadzania postepowania zakupowego, w ktérym zapytanie
kierowane jest do wybranych Dostawcéw wraz z zaproszeniem ich do sktadania ofert.

Zapytania ofertowe powinny byé wystane do jak najwiekszej liczby Dostawcow. Zapytania
ofertowe kieruje sie do potencjalnych Dostawcow, w szczegélnosci wybranych w oparciu
o posiadang wiedze na temat rynku, w tym w szczegoélnosci tych, ktorzy zostali pozytywnie
zweryfikowani jako kwalifikowani dostawcy.

. W ramach kompetencji do podjecia decyzji o przeprowadzeniu postgpowania

w trybie zapytania ofertowego miesci si¢ uprawnienie do podpisania zapytania
ofertowego.

. Zapytania ofertowe sg wysylane do Dostawcéw w formie skanu e-mailem z adresow

mailowych poszczegolnych pracownikéw komérek organizacyjnych.

. Jesli oferty majg by¢ sktadane e-mailem, w zapytaniu ofertowych nalezy wskazac, ze

oferty majg by¢ wysylane na wskazane adresy mailowe utworzone w domenie
bumar.gliwice pod rygorem ich odrzucenia.

. Zapytania ofertowego winny byé numerowane wedtug wzoru: zapytanie ofertowe nr

TU/21/JK/0001/23.05, tj. winny zawiera¢: nazwe komorki organizacyjnej (TU), aktualny
rok (21), inicjaty Imienia i Nazwiska (Jan Kowalski) osoby podpisujacej zapytanie, numer
kolejnego zapytania ofertowego (kazdy Dziat prowadzi swojg numeracje zapytan
ofertowych), termin do kiedy nalezy skiada¢ oferty (23 maj).

Podpisanie zaméwienia lub umowy wymaga zachowania zasad reprezentacji Spotki.
Osoby posiadajgce petnomocnictwa Zarzadu Spoétki do zaciggania zobowigzan
finansowych podpisujg zamoéwienia lub umowy dotyczace zakupu do kwot wskazanych w
udzielonych petnomocnictwach.

Niezbedne elementy, ktére powinno zawiera¢ kazde zapytanie ofertowe stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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7.1.8. Do czasu uptywu terminu do skiadania ofert warunki okreslone w zapytaniu (tres¢
zapytania) mogg by¢ zmienione lub uzupeinione, a zapytanie ofertowe moze byc
anulowane, co wymaga powiadomienia Dostawcy.

7.1.9. Oferta, ktéra nie speinia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym moze zostac¢
odrzucona. Nie podlega odrzuceniu oferta czg$ciowa lub wariantowa, jesli zostato to
zastrzezone w tresci zapytania ofertowego.

7.1.10. Otrzymane oferty moga by¢ przedmiotem negocjacji w zakresie: ceny i innych parametréw
ofert, warunkéw Umowy, terminu, sposobu realizacji zakupu, jesli mozliwo$¢ prowadzenia
negocjaciji byta przewidziana zapytaniu ofertowym.

7.1.11. Wynegocjowane zmiany do oferty muszg by¢ potwierdzone przez Dostawce.

7.1.12. Kazde spotkanie z Dostawcg powinno .odbywaé sie¢ w obecnosci przynajmniej dwoch
pracownikow Spétki. Ze spotkania nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

7.1.13. Zapytania ofertowe podlegaja rejestracji w Dziale wtasciwym dla przedmiotu zakupu, oraz
archiwizacji w tym Dziale.

7.1.14. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentaci
Dostawcy. Sposob reprezentacji Dostawcy musi wynikaé¢ z dokumentéw zataczonych do
oferty, np. z KRS, zaswiadczenia o wpisie do CEIDG, umowy spolki, itp. Jesli Dostawca
dziata przez petnomocnika — do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo w zaleznosci od
formy sktadania dokumentéw w danym postepowaniu.

7.1.15. Otwarcie ofert jest niejawne.
7.1.16. Badajac oferty Spétka moze:

1) skierowa¢é do Dostawcy pisemne wezwanie do uzupetnienia ztozonych
w postepowaniu dokumentéw, wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin, jednak
nie dtuzszy niz 10 dni od daty otrzymania wezwania przez Dostawce,

2) skierowa¢ do Dostawcy pisemne wezwanie do wyjasnienia tresci oferty, jak
i wyjasnienia tresci ztozonych w postepowaniu dokumentéw, wyznaczajgc w tym
celu odpowiedni termin, jednak nie dtuzszy niz 10 dni od daty otrzymania wezwania
przez Dostawce,

3) skierowa¢ do Dostawcy pisemne wezwanie do okazania oryginatu dokumentu
przeditozonego jako kserokopia wraz z ofertg w przypadku, gdy jest ona nieczytelna
lub budzi watpliwosci,

4) poprawi¢ w ofercie: oczywiste omytki pisarskie lub oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, za zgodg
Dostawcy lub brakiem jego sprzeciwu po pisemnym powiadomieniu.

7.1.17. Spétka moze odrzuci¢ oferte, jezeli wystapi jedna z ponizszych przestanek:

1) jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom Spéiki,
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2)  jej tres¢ budzi watpliwosci, w szczegdblnosci wywotuje podejrzenie zaistnienia
ZMowy cenowej,

3) zawiera razgco niska albo razgco wysokg ceng w stosunku do przedmiotu
Zakupu,

4)  zostata zlozona niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym,
5) nie zostato wniesione wadium, jesli byto wymagane lub zostato wniesione
niezgodnie z wymaganiami.
7.1.18. Oferty Dostawcow, ktorych oferty zostaty odrzucone nie podlegaja dalszemu badaniu i

ocenie.
7.1.19. Oferty, ktére zostaly przyjete, podlegajg ocenie wedtug kryteriow oceny ofert
okreslonych przez Spéitke.
7.1.20. Spoétka moze zawiadomi¢ Dostawce o odrzuceniu jego oferty w drodze wiadomosci
e-mail, nie jest jednak zobowigzana do uzasadniania podjetej decyzji.
7.1.21. Spdtka moze uniewazni¢ Postepowanie, jezeli w szczegdlnosci:
1) w postepowaniu nie zostata ztozona zadna oferta;
2) odrzucono wszystkie oferty lub wykluczono wszystkich Dostawcow;
3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza budzet przeznaczony na dany zakup;
4) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie Postepowania lub
realizacja umowy nie lezy w interesie Spotki.
7.1.22. Spoétka moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny na kazdym jego
etapie.
7.1.23. Spotka bezwzglednie odrzuca oferte, ktora:
1) zostata ztozona po terminie;
2) zostata ztozona przez Dostawce, ktéry zgodnie z pkt. 5.5. nie moze

uczestniczy¢ w postepowaniu.

7.2.  Zakup awaryjny.

7.2.1. Tryb, w ktérym Spétka zaprasza do ztozenia oferty tylko jednego wybranego Dostawce
w przypadku, w ktérym ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn
lezacych po stronie Spotki, ktérej nie mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe dokonanie zakupu lub w przypadku wystgpienia zagrozenia:

1) bezpieczenstwa i higieny pracy zatrudnionych pracownikow,

2) zwiazanego z utrzymaniem ruchu maszyn i urzadzen Spotki, w przypadkach

nagtych awarii infrastruktury technicznej Spétki, maszyn i urzgdzen,
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8.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

3) ciagtosci produkcji Dziatu/Spotki,

4) bezpieczenstwa powszechnego oraz potrzeby prowadzenia dziatan
profilaktycznych i konieczno$ci usuwania skutkdw klesk zywiotowych,

5) $rodowiska naturalnego w wyniku wystapienia powaznej awarii.

ISTOTNE WARUNKI ZAWIERANIA UMOW

Istotne warunki zawierania uméw majag zastosowanie do wszelkich uméw zawieranych na
podstawie postepowan zakupowych, w tym przeprowadzonych w oparciu o Regulamin
oraz Jednolita procedure wyboru Dostawcéw w Zakiadach Mechanicznych ,BUMAR —
tABEDY” S.A.

Po zakonczonym Postepowaniu Spétka zawiera umowe z wybranym Dostawcg. Umowe
zawiera sie w formie pisemnej — w postaci dokumentu zawierajgcego wszystkie
postanowienia umowne i podpisanego przez strony umowy, w przypadku gdy wartos¢
zakupow przewyzsza kwote 50.000 PLN netto. W pozostalych przypadkach umowa moze
zostaé zawarta w formie pisemnej.

Dla zawarcia umowy w formie innej niz pisemna, wystarczajgce jest ztozenie zamowienia
podpisanego przez osoby upowaznione i potwierdzenie jego przyjecia do realizacji przez
Dostawce (w formie pisemnej lub wiadomosci e-mail).

Zawarcie umowy powyzej 50.000 PLN netto wymaga uchwaty Zarzadu Spdiki, podijetej na
podstawie ztozonego przez JPP wniosku. Projekt umowy stanowi zatgcznik do wniosku.

Umowa powinna w szczegolnosci wskazywac:

1) date zawarcia,

2) numer postepowania zakupowego,

3) Strony zawierajgce umowe,

4) przedmiot zakupu,

5) cene lub wynagrodzenie oraz sposéb i termin ich zaptaty,

B) termin i miejsce realizacji umowy, spos6b dokonywania odbioru przedmiotu umowy,

7) okreslenie uprawnien Spoétki z tytutu rekojmi za wady oraz tryb ich realizacji, forme,
zakres i termin obowigzywania gwarancji, tryb realizacji uprawniern gwarancyjnych,
termin dostaw czesci zamiennych oraz zasady funkcjonowania serwisu (jezeli dotyczy
— w zaleznosci od przedmiotu zakupu),

8) zapisy o karach umownych oraz mozliwosci dochodzenia odszkodowania na
zasadach ogoinych, w przypadku gdy kara umowna nie bedzie pokrywata szkody w
petnej wysokosci (jezeli dotyczy — w zaleznosci od przedmiotu zakupu),
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8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

9) zapisy i klauzule wynikajgce z wewnetrznych aktéw normatywnych obowigzujgcych w
Spétce,

10) inne, istotne zapisy wynikajace z zapytania ofertowego, uwzgledniajgce specyfike
przedmiotu umowy lub ustalone w toku przeprowadzonych negocjaciji,

11) osoby do kontaktu w sprawie wykonania umowy,

12) na ostatniej stronie - podpisy oséb upowaznionych do zawarcia umowy ze strony
Dostawcy oraz Spéiki,

13) podpis radcy prawnego Spétki (w przypadku uméw o wartosci powyzej 50.000 PLN
netto).

Przed zawarciem umowy Spdtka zada od Dostawcy, ktérego oferta zostata wybrana,
whniesienia odpowiedniego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli zostato to
przewidziane.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy mozna skfada¢ w jednej z nastepujacych
form:

1) pienieznej,

2) poreczenia bankowego,

3) gwarancji bankowej,

4) gwarancji ubezpieczeniowej.

Spoétka zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie do 30 dni od dnia
nalezytego wykonania przedmiotu umowy lub w innym terminie lub przypadku, wskazanym
w umowie.

Spotka zwraca zabezpieczenie z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji w terminie do 30 dni
po uptywie okresow rekojmi i gwarancji lub w innym terminie, wskazanym w umowie.
Zmiana umowy zawartej w formie pisemnej wymaga sporzgdzenia i podpisania pisemnego
aneksu do umowy przy zachowaniu zasad reprezentacji Spotki.

9. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

9.1.

Wszystkie dokumenty dotyczace zakupdw powinny byé przechowywane przez komorke
organizacyjng prowadzaca postepowanie zakupowe przez okres 5 lat od daty podpisania
umowy, ztozenia zamoéwienia lub uniewaznienia postepowania zakupowego.

10. ODSTEPSTWA, ZMIANY | PRZEPISY INTERTEMPORALNE
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10.1. W kazdym przypadku Uchwalg Zarzadu mozna odstgpi¢ od zasad prowadzenia
postepowania zakupowego uregulowanych w niniejszym Regulaminie.

10.2. W stosunku do postepowan zakupowych, ktore zostaty wszczete przed wejsciem w zycie
tekstu jednolitego Regulaminu w niniejszym brzmieniu, maja zastosowanie dotychczasowe
przepisy Regulaminu postepowar zakupowych oraz zawierania uméw na dostawy, ustugi
i roboty budowlane Zaktadéw Mechanicznych ,BUMAR — tABEDY” S.A. w brzmieniu
przyjetym uchwatg Zarzadu nr 142/X/2023 z dnia 12.05.2023 r., o ile nie majg do nich
zastosowania przepisy Jednolitej procedury wyboru Dostawcéow w Zaktadach
Mechanicznych ,BUMAR —tABEDY” S.A. przyjetej uchwata Zarzadu nr 204/X/2024 z dnia
25.06.2024 r.

10.3. Dokumentacja dotyczaca postepowan zakupowych, ktére byty prowadzone przez Komisje
Zakupowe lub Staty Zespdt do Spraw Inwestycji i Remontéw powotany Zarzadzeniem
Ogélnym Prezesa Zarzadu Spotki nr 16/2020 z dnia 17.12.2020 r., jak réwniez
dokumentacja, ktora byla przekazana do Sekretariatu Komisji Zakupowych podlega
archiwizacji w Biurze Zarzadu i Obstugi Prawnej przez okres 5 lat od daty podpisania
umowy, ztozenia zamoéwienia lub uniewaznienia postepowania.

Niniejszy tekst jednolity Regulaminu wchodzi w zycie z dniem .05... O£, . 2024.4..
11. ZALACZNIKI:

— zatgcznik nr 1 — o$wiadczenie o bezstronnosci

- zatgcznik nr 2 - tre§¢ zapytania ofertowego

str. 14

Do oo



Zalacznik nr 1 do
Regulaminu postepowan zakupowych oraz zawierania uméw na dostawy, ustugi i
roboty budowlane Zakiadéw Mechanicznych »BUMAR-LABEDY” S.A.

Numer postepowania zakupowego ........................ooovviiiiii
Nazwa postepowania ZaKUPOWEGO: .....eereeemeereeerernnneesersssmemnnns

OSWIADCZENIE o0 BEZSTRONNOSCI

sktadane przez osobe bioraca udziat w postepowaniu zakupowym
Imig I NAZWISKO: .......uvnii i e

Oswiadczam, ze:

1. dofozytem wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu interesow rozumianego jako
brak bezstronnosci i obiektywnosci przy wylanianiu wykonawcy do realizacji ustug,
dostaw lub prac w ramach ww. projektu,

2. nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia ani
nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Dostawca, jego
nastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcy,

3. nie pozostaje z Dostawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

(podpis) (data)






Zatacznik nr 2 do

Regulaminu postepowan zakupowych oraz zawierania uméw na dostawy, ustugi i

roboty budowlane Zaktadoéw Mechanicznych »BUMAR-LABEDY” S.A.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé co najmniej nastepujgce elementy :

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

firme, siedzibe i adres Spétki wraz z podaniem danych osoby do kontaktowania sie w
sprawie przedmiotu zakupu (tj. nr telefonu, adres e-mail osoby do kontaktu),

opis przedmiotu postepowania zakupowego,

termin i sposéb ztozenia oferty,

termin zwigzania ofertg nie krotszy niz 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert,
szczegdtowe wymagania wobec dostawcow, o ile zostana ustalone,

wymagane dokumenty, o ile zostang ustalone,

tres¢ klauzuli informacyjnej lub informacje o dostepnosci do tresci klauzuli
informacyjnej na stronie internetowej Spétki www.bumar.gliwice. pl

kryteria oceny ofert,

zastrzezenie, 2e Spotka na kazdym etapie postepowania moze uniewaznié
postgpowanie bez podania przyczyny, dokonaé zmiany lub odwotania warunkow
zawartych w zapytaniu ofertowym,

10) zastrzezenie, ze Spétka moze zadaé od Dostawcy uzupetnienia lub wyjasnienia tresci

oferty, w terminie do 10 dni,

11) istotne postanowienia umowy albo wzér umowy, jezeli jest wymagany,
12) informacja o wadium i zasadach jego wnoszenia, jezeli jest wymagane,
13) zastrzezenie, ze zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg tresci OWZ, wymagan

srodowiskowych oraz Regulaminu postepowarn zakupowych oraz zawierania uméw na
dostawy, ustugi i roboty budowlane Zaktadéw Mechanicznych ,BUMAR — tABEDY”
S.A. umieszczonych na stronie www.bumar.gliwice.pl







