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PREAMBULA

Jednolita Procedura Wyboru Dostawcéw w Zakiadach Mechanicznych ,Bumar-tabedy” S.A. dokonuje
w zakresie swojej regulacji wdrozenia Standardéw Organizacyjnych Polskiej Grupy Zbrojeniowej S.A.
tj.. Polityki Zarzgdzania Zakupami w Grupie PGZ (wydanie 2)", przyjetej Uchwatg nr 486/1V/2022
Zarzgdu Polskiej Grupy Zbrojeniowej S.A. z dn. 25.10.2022 r.

§ 1 CEL | PRZEDMIOT PROCEDURY

Procedura reguluje zasady oraz tryby wyboru Dostawcéw w Zaktadach Mechanicznych ,BUMAR —

LABEDY” S.A. w oparciu o jednolity model przy wykorzystaniu Platformy Zakupowej.

2. Celem Procedury jest zapewnienie wiasciwego przebiegu postepowarnn zakupowych przy
zachowaniu zasad przejrzystosci, celowosci, uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
potencjalnych Dostawcéw z uwzglednieniem interesu Zakfadéw Mechanicznych ,BUMAR —
LABEDY” S.A.

3. Procedura okre$la zasady i tryb postepowan zakupowych, standaryzacje i przypisanie
odpowiedzialnosci uczestnikom procesu wyboru Dostawcow.

4. Postepowania zakupowe prowadzone s3 zgodnie z przepisami niniejszej Procedury na Platformie
Zakupowej.

5. Prowadzenie postgepowan zakupowych poza Platformg Zakupowg jest dopuszczalne tylko w
przypadkach opisanych w niniejszej Procedurze.

6. Stosowanie Procedury ma na celu zachowanie zasad uczciwej konkurencji oraz zapewnienie
réwnego traktowania wszystkich Dostawcow z poszanowaniem interesu Grupy PGZ.

7. Do czynnosci objetych Procedurg, ktére dotyczg przetwarzania danych osobowych, zastosowanie
majg przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/ 679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzagdzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO oraz wewnetrzne regulacje obowigzujace w
Spéice w tym zakresie. Organizator postgpowania oraz czlonkowie Komisji zakupowych dotozg
wszelkich staran, aby dostep do dokumentéw zwigzanych z prowadzonym Postgpowaniem byt
ograniczony tylko i wylacznie dla pracownikéw Spotki i wiascicieli zZlozonych dokumentéw.

8. Wszyscy pracownicy Spoiki bedacy uczestnikami procesu wyboru Dostawcy sa zobowigzani unikac
sytuacji, w ktérych ich interesy osobiste stojg w konflikcie z interesami Spéltki zgodnie z przepisami
wewnetrznymi obowigzujagcymi w Spotce.

9. Nadzér nad przestrzeganiem Procedury sprawuje Prezes Zarzadu — Dyrektor Generalny Spdiki.

§ 2 DEFINICJE, SYMBOLE, OZNACZENIA
Uzyte w niniejszej Procedurze zwroty oznaczaja:

1) Dokumentacja postepowania (Dokumentacja) — Zaproszenie do skladania ofert wraz z zatgcznikami,

a takze informacje i pisma - rowniez w formie elektronicznej — wytworzone w postgpowaniu oraz
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2)

3)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)

17)
18)

kierowane lub otrzymywane od Dostawcow dotyczgce prowadzonego Postepowania zakupowego,
w tym protokét z Postepowania.

Postepowanie zakupowe (Postepowanie) — postepowanie prowadzgce do wyboru Dostawcy w celu
zawarcia z nim Umowy zgodnie z Procedurs.

Procedura — niniejszy dokument pod nazwa ,Jednolita procedura wyboru Dostawcéw w Zakiadach
Mechanicznych ,BUMAR —~ tABEDY” S.A.”.

Organizator postepowania (Organizator) — Zaktady Mechaniczne ,BUMAR — tABEDY" S.A.
Platforma Zakupowa - aplikacja informatyczna wspierajaca organizacje procesu wyboru dostawcy w
Grupie PGZ.

Komisja — Komisja Zakupowa lub Stata Komisja Zakupowa.

Komisja Zakupowa — zespdt pomocniczy Organizatora skladajgcy si¢ minimum z 3 oséb powotany
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania zgodnie z postanowieniami niniejszej Procedury.
Stata Komisja Zakupowa — zespdl pomocniczy Organizatora sktadajacy si¢ minimum z 3 osdb.
powolany do przygotowywania i przeprowadzania postepowan danego rodzaju.

Kupiec — przedstawiciel Organizatora Postepowania dziatajgcy jako Przewodniczacy Komisji lub jego
zastepca.

Zakonczenie postepowania — dzien, w ktérym doszio do zatwierdzenia protokotu z Postepowania i
publikacji wynikow.

Spétka — Zaktady Mechaniczne ,BUMAR — LABEDY" S.A. z siedzibg w Gliwicach.

Zarzad — zarzad spétki Zaktady Mechaniczne . BUMAR — LABEDY” S.A. z siedzibg w Gliwicach.
Dostawca - Osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra ubiega sie o realizacje Zakupu, zlozyta oferte lub zawarta Umowe w wyniku
przeprowadzonego postepowania.

Whiosek Zakupowy — wniosek o wszczecie postepowania zakupowego kierowany do Zarzadu.
Inicjator postepowania — Kierownik Dziatu lub Dyrektor Biura/Wydziatu Spétki skiadajacy wniosek
zakupowy.

Zatwierdzajgcy — czlonek Zarzgdu, kidéremu podlega dziat wtasciwy z uwagi na przedmiot zakupu.
zatwierdzajgcy czynnos$ci Kupca na Platformie Zakupowe.

OPZ - Opis Przedmiotu Zakupu.

IWU — Istothe Warunki Umowy.

§ 3 POSTANOWIENIA OGOLNE.

Postepowanie w celu wyboru Dostawcy, ktérego warto$¢ szacunkowa jest wyzsza lub réwna kwocie
50 000 zt netto prowadzone jest na Platformie Zakupowej.

Postepowania, w przypadku ktérych zgodnie z § 3 ust. 6 nie stosuje sig niniejszej Procedury, Spolka
realizuje poza Platformag Zakupowag zgodnie z ,Regulaminem postgpowan zakupowych oraz
zawierania umow na dostawy, ustugi i roboty budowlane Zaktadéw Mechanicznych BUMAR-
LABEDY” S.A.".

Zarzgd moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu postgepowania na Platformie Zakupowej takze w

przypadkach nie przewidzianych w niniejszej Procedurze.
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1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

10)

11)

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postgpowania wykonujg osoby
zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm co zostaje potwierdzone przez ztozenie oswiadczenia o
braku konfliktu intereséw. Os$wiadczenie takie skladaja wszyscy czionkowie Komisji. Wzor
os$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do Procedury.

Wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wyjasnienia i zawiadomienia sktadane przez Organizatora
postepowania i Dostawcow w toku Postgpowania zakupowego dokonywane sg na Platformie
Zakupowej.

Procedury nie stosuje sie do:

kontraktéw menadzerskich i umow wynikajgcych z przepiséw prawa pracy;

nabywania prawa wiasnosci lub wspoiwlasnosci nieruchomosci oraz prawa uzytkowania
wieczystego;

najmu lokali;

zakupu mediéw regulowanych urzedowo, tj. wody, éciekéw, energii cieplnej;

zawierania porozumienn obejmujacych finansowanie projektéw badawczo-rozwojowych oraz
postepowan, w ktérych Spodtka uczestniczy w programach dofinansowanych z funduszy
zewnetrznych lub zakupy dokonywane sg w ramach Grupy PGZ;

ustug zaufania rozumianych jako ustugi zastepstwa procesowego;

zakup6éw towaréw i ustug za granica RP przez przedstawicielstwa Spétki lub w zwigzku z
organizacja eventdéw zagranicznych, gdzie realizacja przedmiotu zakupu odbywa sig¢ poza
granicami RP;

zakupu ustug finansowych, w tym uméw pozyczki lub kredytu z instytucjami bankowymi;
aneksowania polis ubezpieczeniowych komunikacyjnych i uméw zawartych w celu biezacej
obsiugi administracyjnej Spoétki;

zakupéw dokonywanych w procedurze zewnetrznej, gdy zakup w catosci lub w czesci jest
finansowany ze $rodkéw przyznanych odrebnymi decyzjami lub Umowami;

zaméwien, dotyczacych produkcji lub handiu bronig, amunicjg lub materiatami wojennymi, o
ktérych mowa w art. 346 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, jezeli wymaga tego
podstawowy interes bezpieczenstwa panstwa, a udzielenie zaméwienia bez zastosowania
ustawy nie wplynie negatywnie na warunki konkurencji na rynku wewnetrznym w odniesieniu do

produktow, ktére nie sg przeznaczone wylacznie do celéw wojskowych;

12)  zakupdw, ktére zwigzane sa z korzystaniem z informacji niejawnych lub ich wykorzystaniem lub

ktérym nadano klauzule tajnosci zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych lub

zakup6w zwigzanych z ochrong bezpieczeristwa publicznego lub istotnym interesem panistwa;

13) do postepowarn, ktorych warto$¢ szacunkowa jest nizsza niz 50 000 zt netto.

7.
1)

Dokumentami obowigzkowo wytwarzanymi w trakcie postgpowania zakupowego s3:
dokument potwierdzajacy wykonanie rozpoznania rynku sporzadzony wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej Procedury — z wyjatkiem sytuacji gdzie na skutek
istnienia obiektywnych okolicznosci przeprowadzenie rozpoznania rynku byto niemozliwe badz

niewskazane na etapie przygotowania Postepowania, w szczegolnosci Postgpowan
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2)

3)
4)

10.
1)

2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)
11.

1)

2)
3)
4)
5)
12.

prowadzonych w trybie z wolnej reki, do ktérego przestankg jest wskazanie dostawcy w

dokumentac;ji wynikajacej z kontraktu/projektu;

zaproszenie do sktadania ofert wraz z zatgcznikami — z wyjatkiem Postepowan w trybie z wolnej

reki, gdzie na skutek istnienia obiektywnych okolicznosci nie jest ono wymagane;

protokét Postepowania Zakupowego;

whniosek o uruchomienie postepowania zakupowego (whiosek zakupowy).
Decyzje o uruchomieniu postepowania zakupowego podejmuje Zarzad Spétki w formie uchwaly na
podstawie wniosku o uruchomienie postepowania zakupowego (wniosek zakupowy) Kierownika
Dziatu lub Dyrektora Biura/Wydzialu. Jezeli wniosek skiada Kierownik Dzialu wymaga on
zatwierdzenia przez Dyrektora Biura/Wydzialu, ktéremu podlega dany dziat.
Whiosek o uruchomieniu postgpowania zakupowego wymaga kazdorazowo zatwierdzenia przez
czlonka Zarzadu, ktéremu podlega dzial wtasciwy dla przedmiotu zakupu oraz zaopiniowania przez
radce prawnego, dziai finansowy oraz komorke lub komérki merytoryczne, ktdrych moze dotyczyé
przedmiot zakupu.
Whiosek Zakupowy powinien zawiera¢ w szczegoélnosci:

wyniki przeprowadzonego rozpoznania rynku wraz z wnioskami albo uzasadnieniem dlaczego

odstgpiono od przeprowadzenia rozpoznania;

Opis Przedmiotu Zakupu;

uzasadnienie celowosci dokonania zakupu;

szacunkowg warto$¢ przedmiotu zakupu;

proponowany tryb postepowania zakupowego z uzasadnieniem;

kryteria, wedlug ktérych bedg oceniane oferty;

IWU, projekt umowy albo zaméwienia;

proponowany sktad Komisji Zakupowej, ktéra ma przeprowadzi¢ postepowanie zakupowe;

inne wazne dla podjecia decyzji przez Zarzad informacje.
W uchwale podjetej w sprawie uruchomieniu postepowania zakupowego Zarzad Spdtki w
szczegoinosci:

wskazuje Stalg Komisje Zakupowa, ktéra bedzie prowadzié postepowanie zakupowe lub skiad

Komisji Zakupowej,;

wskazuje tryb, w ktérym postepowanie zakupowe bedzie prowadzone;

wskazuje Przewodniczgcego Komisji Zakupowej (Kupca) oraz jego zastepce;

wskazuje Zatwierdzajgcego;

zatwierdza tres¢ dokumentow stanowigcych zatgczniki do wniosku zakupowego.
W przypadku inwestycji oraz o zakupdw CT/IT postepowanie zakupowe jest uruchamiane zgodnie z

Instrukcjg uruchomienia inwestycji oraz zakupdéw CT/IT w Grupie PGZ.

§ 4 KOMISJA ZAKUPOWA
Zespolem pomocniczym Organizatora Postepowania jest Komisja, skladajgca sie z przynajmniej z 3
0sob — przedstawicieli komorki lub komérek wtasciwych ze wzgledu na przedmiot zakupu. Przedmiot

zakupu moze uzasadnia¢ powotanie wigkszej liczby oséb.
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Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zakupu, w pracach Komisji (jako gtos doradczy, bez praw

Czlonka Komisji), mogg braé takze udziat osoby niebedace pracownikami Spétki W takim wypadku

Organizator Postgpowania jest zobowigzany uzyska¢ od takiej osoby o$wiadczenie o zachowaniu

poufnosci.

Komisja sktada sie z przewodniczacego (Kupiec), ktory prowadzi postgpowanie zakupowe na

Platformie, jego zastepcy i czlonkow.

Kupcem jest pracownik, dzialu wiasciwego z uwagi na przedmiot zakupu, wskazany w uchwale

Zarzadu o wszczeciu postepowania zakupowego.

Pracami Komisji kieruje Kupiec, a w czasie jego nieobecnosci jego zastepca.

Komisja prowadzi Postepowanie z zachowaniem nastepujgcych zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania Dostawcdéw z zachowaniem
interesu Spoiki;

2) bezstronnosci i obiektywizmu.

§ 5 ROLE W PROCESIE WYBORU DOSTAWCY
Przypisanie odpowiedzialnosci uczestnikom procesu wyboru Dostawcéw ze wskazaniem sciezki
akceptacji i 0s6b dokonujgcych zatwierdzen na kazdym z etapéw okresla Schemat procesowy wyboru
Dostawcy na Platformie Zakupowej, stanowigcy zatgcznik nr 1 do Procedury.
Osoby odpowiedzialne za poszczegélne czynnosci w procesie wyboru Dostawcy to:
1) Kupiec — bedacy jednoczesnie przewodniczacym Komisji odpowiada za prowadzenie
Postepowania na Platformie, w tym w szczegélno$ci za:
a) umieszczenie na Platformie Zakupowej informacji o Komisji powotanej zgodnie z uchwatg,
o ktérej mowa w § 3 ust. 11;
b) opracowanie Dokumentacji Postgpowania z udzialem Komisji (w szczegdinosci
zaproszenia do sktadania ofert);
c) umieszczenie na Platformie Zakupowej Opisu Przedmiotu Zakupu oraz Istotnych
Warunkéw Umowy zgodnie z uchwala, o kiérej mowa w § 3 ust. 11,
d) utworzenie Postepowania na Platformie zakupowej;
e) wypetnienie danych Postepowania;
f) uzyskanie akceptacji uruchomienia Postgpowania na Platformie Zakupowej przez
Zatwierdzajgcego;
a) koordynacje udzielanych przez Komisje¢ odpowiedzi na pojawiajgce si¢ w trakcie
Postepowania pytania Dostawcow;
h) ocene ofert pod wzgledem formalnym;
i) analize i poréwnanie ofert;
) przeprowadzenie negocjacji handlowych z Dostawcami;
k) podsumowanie ofert (rekomendacja wyboru zwycigzey lub uniewaznienia) przy udziale
Komisji zakupowej;
) sporzadzenie na Platformie zakupowej Protokotu z Postepowania;
m)  przekazanie Protokotu do akceptacji Komisji oraz Zatwierdzajgcemu;
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n) zakonczenie Postgpowania na Platformie Zakupowej wyborem Dostawcy lub
uniewaznieniem;
0) publikacje wynikow Postepowania.
2) Cztonek Komisji — sklada oswiadczenie o bezstronnosci oraz odpowiada za merytoryczng
ocene ofert w tym w szczegolnosci za:
a) weryfikacje dokumentacji Postepowania;
b) ocene ofert i akceptacje Protokotu.
3) Zatwierdzajacy, — zatwierdza czynnosci Kupca w procesie wyboru Dostawcy w tym w
szczegolnosci:
a) akceptuje lub odrzuca Komisje na Platformie Zakupowej;
b) akceptuje lub odrzuca Postgpowanie na Platformie Zakupowej;
c) akceptuje lub odrzuca Protokdt na Platformie Zakupowej.
Wszelkie czynnosci w/w oséb dokonywane sg zgodnie ze Schematem procesowym stanowigcym

zatacznik nr 1 do Procedury.

§ 6 ROZPOZNAWANIE RYNKU (RFI)

Rozpoznanie rynku (RFI — Request For Information) nalezy przeprowadzi¢, w sytuacjach, w ktorych
niezbedne jest uzyskanie informacji o przedmiocie zakupu, mozliwych warunkach przysziej umowy,
potencjalnych Dostawcach. Rekomendowanymi sposobami i formami prowadzenia rozpoznania rynku
s3;

1) kontakty telefoniczne,

2) wykorzystanie poczty elektroniczne;,

3) bezposrednie spotkania z przedstawicielami firm,

4) skierowanie do firm dziatajgcych w danej branzy pytan, na podstawie ktérych uzyskuje sig

szerokg wiedze o rynku i przedmiocie zakupu;

5) pozyskanie informacji z Internetu;

6) uwzglednienie dotychczasowych dosdwiadczen;

7) wykorzystanie Platformy zakupowej — przeprowadzenie etapu RFI.

§ 7 WARTOSC SZACUNKOWA ZAKUPU
Warto$é szacunkowa zakupu powinna by¢ okreslona z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem
biezgcej sytuacji rynkowej przez Inicjatora Postepowania.
Szacunkowg warto$¢ zakupu ustala sie w kwocie netto. Rekomendowanymi metodami ustalenia
kwot netto sa:
1) analiza cen rynkowych;
2) analiza cen ofertowych uzyskanych w poprzednich zakupach;
3) analiza cen wynikajgcych z kosztoryséw.
Przy umowach dotyczgcych $wiadczen okresowych wartos$¢ te ustala sie w stosunku rocznym.
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4. Jezeli dopuszcza sig realizacje przedmiotu zakupu w cze$ciach i w zwigzku z tym skiadanie ofert
cze$ciowych, na podstawie ktérych moga byc skladane odrgbne zaméwienia, wartoscig szacunkowg
zakupu jest taczna warto$é poszczegdlnych czesci.

5. Warto$é szacunkowa zakupu powinna obejmowac catos¢ kosztéw zwigzanych z pozyskaniem
przedmiotu zakupu i o ile jest to mozliwe do oszacowania, cato$¢ kosztéw zwigzanych z posiadaniem
przedmiotu zakupu w zaktadanym czasie trwania umowy — takich jak koszt nabycia, koszt transportu,
koszt ustug serwisowych oraz koszt ustug gwarancyjnych przedmiotu dostawy (TCO — Total Cost of
Ownership).

6. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zakupu nalezy uwzgledni¢ rezultaty rozpoznania rynku o ile
byto przeprowadzane.

7. Zabrania sie dzielenia przedmiotu zakupu, przez co nalezy rozumie¢ m.in. zanizanie wartosci zakupu
lub jego podziat na czesci w celu niestosowania przepiséw Procedury.

8. Dla ustalenia, czy w danym przypadku Spétka ma do czynienia z jednym zakupem, czy tez z
odrebnymi zakupami, konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego przypadku. W tym celu nalezy
postugiwaé sie takimi kryteriami jak: tozsamosé przedmiotowa, tozsamo$¢ czasowa, tozsamos¢
podmiotowa zakupu:

1) tozsamo$é przedmiotowa — przedmiot zakupu jest taki sam (towary, ustugi, tego samego
rodzaju i o tym samym przeznaczeniu);

2) tozsamo$¢ czasowa — mozliwy jest zakup w tym samym czasie, tj.: Postepowania zakupowe,
sg prowadzone w tym samym (zblizonym) czasie lub zaplanowane do przeprowadzenia w
danej perspektywie czasowej, np.: zaplanowane w budzecie na dany rok;

3) tozsamo$é podmiotowa (wykonawcza) — mozliwosé realizacji zakupu przez jednego
Dostawce, co oznacza, ze na rynku towaréw lub ustug funkcjonuje Dostawca lub Dostawcy,
ktérzy mogg wyprodukowaé, dostarczy¢ lub zrealizowaé ww. przedmiot zakupu w ramach
jednego Postepowania.

9. Szacunkowa warto$é zakupu powinna byé aktualna, czyli okreslona nie wczesniej niz na trzy

miesigce przed rozpoczegciem Postgpowania.

§ 8 ZASADY OPISU PRZEDMIOTU ZAKUPU
1.  Przedmiot zakupu powinien by¢ opisany w dokumencie Opis Przedmiotu Zakupu, w sposéb

jednoznaczny i wyczerpujacy za pomocg cech technicznych, jakosciowych Ilub wymagan
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funkcjonalnych, a w przypadku robét budowlanych Opis Przedmiotu Zakupu dodatkowo mozna
uzupetnic o:
1) dokumentacje projekiowa,
2) specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét (STWIOR),
3) program funkcjonalno-uzytkowy (PFU),
4) przedmiary robét,
5) inne opracowania techniczne np. ekspertyzy, opinie techniczne itp.
Mozna opisywa¢ przedmiot zakupu poprzez wskazanie znakéw towarowych, patentéw Ilub
pochodzenia, przy zastrzezeniu, ze takie wskazanie nie bedzie utrudnialo uczciwej konkurencji lub
jest podyktowane interesem Spdlki, szczegdlnie w przypadkach:
1) zakupu cze$ci zamiennych oraz materiatdbw eksploatacyjnych rekomendowanych przez
producenta,
2) zakupu, ktérego przedmiotem jest uzasadniona technologicznie, funkcjonalnie, organizacyjnie
lub biznesowo rozbudowa, remont lub modernizacja funkcjonujacych urzgdzen czy systeméw,
3) zakupu, ktérego przedmiotem jest dostawa produktéw lub ustug uzasadniona technologicznie,
funkcjonalnie, organizacyjnie lub biznesowo,
4) zakupu konkretnych materiatdéw, czesci, urzadzen wskazanych w umowie przez kontrahenta

lub w dokumentacji techniczne;j.

§ 9 WARUNKI WZIECIA UDZIALU W POSTEPOWANIU PRZEZ DOSTAWCOW
Spotka moze zastrzec, iz w Postepowaniu zakupowym moga wzigé udziat Dostawcy, ktérzy
speniajg nastepujgce warunki:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci (w przypadku dziatalnosci
regulowanej przepisami prawa jak zezwolenia, pozwolenia, koncesje itp.);
2) posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania okreslonych ustug lub dostarczania
produktdw o wymaganych przez Spoétke standardach jakosciowych lub wartosci;
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zakupu tj. w szczegolnosci zespolem specjalistéw czy posiadania konkretnego know-how;
4)  znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, w szczegdlnosci posiadajg $rodki finansowe
umozliwiajace im zrealizowanie przedmiotu zakupu.
Spoétka moze zastrzec w Dokumentacji Postepowania, ze nie dopuszcza udziatu poddostawcow w
realizacji przedmiotu zakupu {(w czesci lub calosci) i nie wyraza zgody na udziat w Postepowaniu
konsorcjow (Dostawcéw dziatajgcych wspolnie) lub uzaleznia udzial poddostawcow pod warunkiem
spetnienia przez nich okreslonych przez Spoétke w Dokumentacji Postepowania warunkow.
Warunki udziatlu w Postgpowaniu okreSlane sg, gdy Spétka uzna je za potrzebne w danym
Postepowaniu.
W celu potwierdzenia spetnienia przez Dostawce okreslonych w danym Postepowaniu warunkow,
Spédtka moze zgdaé od Dostawcy stosownych zaswiadczen, o$wiadczen, dokumentéw lub listow

referencyjnych.
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§ 10 ZASADY OKRESLANIA PRZESLANEK WYKLUCZENIA DOSTAWCY

1.  Z Postgpowania wyklucza sie jako Dostawcow:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7

8)

9)
10)

11)

Dostawcow, w stosunku do ktdrych otwarto likwidacje lub ogloszono upadtosc;

Dostawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne;

Dostawcow, ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu;

Dostawcéw, ktdrzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego
Postepowania;

Dostawcow, ktérzy nie ztozyli oéwiadczenia o zachowaniu poufho$ci lub nie podpisali
stosownego zobowigzania w tym zakresie;

Dostawcéw, ktérych wykluczenie jest niezbgdne ze wzgledu na interes Spotki, w
szczegolnosci ze wzgledu na przepisy o weryfikacji kontrahentow;

Dostawcow, ktorzy otrzymali negatywnag rekomendacje po weryfikacji przeprowadzonej przez
Biuro Bezpieczenstwa, zgodnie z obowigzujgcymi w Grupie PGZ przepisami w przedmiocie
weryfikacji kontrahentdéw zewnetrznych;

cztonkéw Zarzadu Spotki, Rady Nadzorczej Spéitki, prokurentéw Spotki;

cztonkoéw Komisji;

osoby, ktére pozostajg z osobami wymienionymi w punktach 8) oraz 9) w zwigzku matzenskim
lub w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej (wstepni, zstepni, krewni
malzonka), pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg z nimi
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki bgdz kurateli albo pozostajg we wspéinym pozyciu
Z wyzej wymienionymi osobami;

podmioty, ktére pozostajg z osobami wymienionymi w punktach 8) oraz 9) w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze zachodzi uzasadniona watpliwo$¢ co do bezstronnosci w

wyborze oferenta.

W celu oceny braku podstaw do wykluczenia na podstawie powyzszych przestanek Spotka moze

zadaé od Dostawcy stosownych dokumentéw, zaswiadczen lub oswiadczen.

§ 11 ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA NA PLATFORMIE — KROKI W PROCESIE

1. Proces wyboru Dostawcy rozpoczyna zatwierdzenie postgpowania na Platformie po wczesniejszym

podjeciu przez Zarzad uchwaly o uruchomieniu Postepowania, zgodnie z zasadami opisanymi w

§ 3 Procedury.

Komisja opracowuje i uzgadnia Dokumentacje Postepowania.

Osoby uczestniczgce w Postepowaniu powinny podejmowaé dziatania w taki sposob, aby mozliwe

byto przeprowadzenie Postepowania i dokonanie zakupu z odpowiednim wyprzedzeniem ftj.

umozliwiajgcym terminows realizacje potrzeby zakupowej.

§ 12 KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU

1. Postepowanie Zakupowe, w tym skiadanie ofert, dokumentéw i o$wiadczen, prowadzi sie za

posrednictwem Platformy.
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2. Uzgodnienia i zatwierdzenia w Postepowaniu (bez wzgledu na tryb) dokonywane sg zgodnie ze

Schematem procesowym stanowigcym zatacznik 1 do Procedury.

§ 13 TRYBY POSTEPOWAN W CELU WYBORU DOSTAWCY
1. Postgpowania na Platformie prowadzone sg w nastepujgcych trybach:
1) Zapytanie ofertowe;
2) Z wolnej reki.
2.Podstawowym trybem realizacji procesu wyboru Dostawcy jest zapytanie ofertowe, ktore moze byé
Postepowaniem otwartym badz zamknietym.
3. Dla kazdego z trybéw mozna zastosowac dodatkowy etap negocjacii.

§ 14 ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zapytanie ofertowe to tryb Postepowania, w ktérym Spétka zaprasza do sktadania ofert Dostawcow
o poréwnywalnym potencjale i zdolnosciach do realizacji umowy zgodnie z wymaganiami Spétki.

2. W Postepowaniu moze wziaé udziat wytgcznie Dostawca zarejestrowany na Platformie. Przekazanie
zaproszenia nastepuje automatycznie w chwili opublikowania Postepowania.

3. Spotka moze prowadzi¢ Postepowanie w trybie zamknietym przekazujac zaproszenie do skladania
ofert do min. trzech potencjalnych Dostawcéw chyba, Ze na rynku funkcjonuje mniej niz trzech

4. Prowadzenie Postgpowania w trybie otwartym odbywa sie poprzez umieszczenie zaproszenia do
skladania ofert skierowanego do Dostawcéw zarejestrowanych na Platformie w danej kategorii
zakupowe;j.

5. Po przekazaniu zaproszenia i przed uplywem terminu sktadania ofert, Komisja udziela odpowiedzi i
wyjasnien na pytania do tresci zaproszenia, a takze moze dokona¢ jej zmiany (w szczegdlnosci w
zakresie terminow).

6. Zaproszenie do skfadania ofert powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe (firmeg) i adres Spoiki;

2) nazwe Postepowania;

3) opis przedmiotu zakupu;

4) termin realizaciji;

5) termin zwigzania oferta;

6) zastrzezenie o mozliwo$ci sktadania przez Dostawcow dokumentow w jezyku obcym:;

7) okreslenie warunkdw udzialu w Postepowaniu, jesli sg wymagane;

8) zastrzezenie, ze Spétka ma prawo uniewazni¢ Postepowanie na kazdym jego etapie bez
wyboru ktérejkolwiek z ofert bez podania przyczyny;

9) kryteria oceny ofert i ich wagi;

10) fakultatywnie — umowe/ IWU/ ogdlne zatoZzenia umowy.

7. Dopuszcza sig rozszerzenie listy Dostawcow w trakcie trwania Postepowania, jednak nie pézniej niz
przed terminem sktadania ofert.

8. Wzor zaproszenia do skiadania ofert, okresla zalgcznik nr 2 do Procedury.
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§ 15 TRYB Z WOLNEJ REKI

Tryb z wolnej reki jest trybem Postepowania, gdzie na skutek istnienia obiektywnych okolicznosci

konkurencja jest wylgczona.

Spotka moze zastosowaé tryb z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujgcych

okoliczno$ci:

1) towar lub usluga moze by¢ kupiona tylko od jednego Dostawcy;

2) z przyczyn o obiektywnym charakterze niezaleznych od Spolki, jezeli nie istnieje racjonalne
rozwigzanie alternatywne lub zastgpcze;

3) Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw autorskich;

4) w przypadku zakupu w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;

5) Dostawca jest monopolistg lub zostat wskazany w dokumentacji technicznej;

6) niezbedna jest kontynuacja $wiadczenia usiugi przez dotychczasowego Dostawce w
konkretnym projekcie do osiagnigcia zamierzonego celu;

7) ze wzgledu na uzasadniony interes spotki niezbedne jest zawarcie umowy z konkretnym
Dostawcsy;

8) towar lub ustuga moze by¢ kupiony od innej spétki z Grupy PGZ, przy zachowaniu rynkowosci
cen co jest potwierdzone RFI;

9) jesli przedmiotem zakupu sg: ustugi prawne lub doradcze;

10) jesli przedmiotem zakupu sg towary lub ustugi finansowane ze $rodkéw w stosunku, do
ktérych obowiazujg w spolce odrebne przepisy np.: $rodkéw Zakiadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

11) jesli przedmiotem zakupu sg ustugi zdrowotne, socjalne, restauracyjne lub hotelarskie oraz
ustugi w zakresie szkolen;

12) w przeprowadzonym uprzednio Postgpowaniu nie wptyneta zadna oferta lub oferty zostaly

ztozone przez Dostawcdw, ktorzy podlegali wykluczeniu z udziatu w Postgpowaniu.

§ 16 TRYB AWARYJNY — PROWADZONY POZA PLATFORMA

Tryb awaryjny to szczegdlny tryb zakupu dokonywany w przypadku zaistnienia nagtej i niezaleznej
od Spotki okolicznosci, ktdrej nie dato sie przewidzie¢, grozacej realnymi i negatywnymi skutkami dla
Spotki, gdy szybkie dokonanie zakupu jest niezbedne dla zapobiegnigcia tym skutkom, a
Postepowania nie da sie przeprowadzi¢ w innym trybie.

Zakup w trybie awaryjnym dokonywany jest z pominieciem Procedury i nie wymaga przeprowadzenia
Postepowania na Platformie.

Informacja o dokonanych zakupach awaryjnych przekazywana jest kwartalnie przez spdtke do

Komarki wlasciwej ds. Zakupow w PGZ S.A.

§ 17 WYMAGANIA W ZAKRESIE OFERT
Oferte w Postepowaniach prowadzonych za posrednictwem Platformy, sktada si¢ w formie

elektronicznej na Platformie.
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Tre$é¢ oferty musi odpowiadaé wymaganiom okreslonym przez Spotke w Dokumentacii

Postepowania.

Dostawca moze ziozy¢ w Postepowaniu tylko jedng oferte, z zastrzezeniem Postepowan

prowadzonych z zastosowaniem etapow (sktadanie kolejnych ofert podczas kolejnych etapéw w

szczegolnosci negocjacji).

W uzasadnionych przypadkach Spélka moze zamiesci¢ na Platformie oferte w imieniu Dostawcy, z

zastrzezeniem, ze:

1) oferta wplyneta do Spéki przed upltywam terminu sktadania ofert w innej formie;

2) Dostawca ma uzasadnione trudnosci techniczne z zamieszczeniem oferty;

3) zamieszczenie oferty przez Spoétke nie moze zaburzyé rownego traktowania Dostawcow i
uczciwej konkurencii.

W ofertach wyjasnieniu i poprawie podlegajg omylki pisarskie, rachunkowe i inne polegajace na

niezgodnosci oferty z wymaganiami Spéiki.

Oferte mozna odrzuci¢, jezeli:

1) jej tres$¢ nie odpowiada wymaganiom Spotki;

2)  jejtresc budzi watpliwosci, w szczegolnosci wywotuje podejrzenie zaistnienia zmowy cenowej;

3) zawiera razgco niskg albo razgco wysoka ceng w stosunku do przedmiotu zakupu.

Oferty Dostawcow, ktdrych oferty zostaly odrzucone nie podlegajg dalszemu badaniu i ocenie.

Oferty, ktore zostaly przyjete, podlegajg ocenie wedlug kryteriéw oceny ofert okreslonych przez

Komisje.

Komisja moze zawiadomi¢ Dostawce o odrzuceniu jego oferty, nie jest jednak zobowigzana do

uzasadniania podjetej decyzji.

§ 18 OCENA | WYBOR DOSTAWCY
Termin skladania ofert w Postgpowaniu nie powinien by¢ krétszy niz 3 dni robocze od dnia
przekazania zaproszenia/publikacji Postepowania na Platformie zakupowej. Jednoczesnie -
ustalony termin sktadania ofert musi byé wystarczajacy dla umozliwienia Dostawcy zapoznania sie
z warunkami Postepowania i przygotowania oraz zloZzenia oferty.
W przypadku Postepowan dotyczacych zakupdéw inwestycyjnych, zakupéw o duzym stopniu
skomplikowania oraz zakupéw dotyczacych robdt budowlanych, gdzie do przygotowania i zlozenia
oferty niezbedne jest przeprowadzenie wizji lokalnej lub dokonanie innych doprecyzowujgcych
ustalen, termin sktadania ofert musi by¢ odpowiednio dostosowany i uwzgledniac te potrzeby.
Komisja zapoznaje sie z ofertami po uplywie wyznaczonego terminu ich sktadania.
Z badania i oceny ofert Komisja sporzgdza i zatwierdza na Platformie Protokét podsumowania
Postepowania.
Protokét podsumowania Postepowania sporzadza sie rowniez w sytuacji, gdy Postepowanie
zostanie uniewaznione.
Protokét podsumowania Postgpowania zawiera w szczegdlnosci rekomendacje Komisji dotyczgca
wyniku Postepowania tj.: wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia Postepowania.
Komisja zatwierdza Protokét i Kupiec przekazuje go do zatwierdzenia Zatwierdzajagcemu.
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Zatwierdzenie Protokotu podsumowania Postepowania i publikacja wyniku na Platformie stanowi

zakonczenie Postepowania.

§ 19 UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Komisja moze uniewazni¢ Postepowanie, jezeli w szczegdlnosci:
1) w Postepowaniu nie zostata ztozona zadna oferta;
2) odrzucono wszystkie oferty iub wykluczono wszystkich Dostawcéw;
3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza budzet przeznaczony na dany zakup;
4) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie Postgpowania lub realizacja
umowy nie lezy w interesie Spaiki.
Na podstawie zatwierdzonego Protokotu podsumowania Postepowania, ktére zakonczyto sie
uniewaznieniem, Komisja niezwlocznie zawiadamia Dostawcoéw, ale bez podawania przyczyn

uniewaznienia Postepowania.

§ 20 ZAWARCIE UMOWY
Po zakonczonym Postepowaniu Spdtka zawiera umowe zgodnie z procedurami zawartymi w
odrebnych aktach wewnetrznych obowigzujgcych w Spéice.
Przy zmianie zawartych uméw, Spétki powinny stosowaé zasade, iz wprowadzenie zmiany do
umowy w szczegolnosci rozszerzajgcej zakres swiadczenia, ceny lub wydiuzajgce termin, powinny
by¢ poprzedzone rozpoznaniem rynku w celu wykazania, ze zmiana umowy dokonywana jest na

warunkach rynkowych.

§ 21 PRZEPISY PRZEJSCIOWE | KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze zastosowanie majg postanowienia ,Polityki
Zarzadzania Zakupami w Grupie PGZ (wydanie 2)’, przyjetej Uchwatg nr 486/IV/2022 Zarzadu
Polskiej Grupy Zbrojeniowej S.A. z dn. 25.10.2022r.
Niniejsza Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024 r

PODPIS ZAUFANY

TOMASZ STANISLAW
SADOWSKI

25.06.2024 0%.00:40 'GMT+2

Bokurent podpisany elekironicznie
putlplenr Lo lsnvm
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